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OneDriveの 利用

OneDriveに保存したファィルを共有するには、ブラウ
ザーで以下のように操作します。なお、ェクスプロー
ラーでファィルを共有するには, OneDrivetの共有す
るファイルを右クリックして 【その他のOneDrive共有
オプション】をクリックすると、以下と同じ画面が表示
されます。

← 1請
求書'の共有

共有相手のメールア
ドレスとメッセージを

入力して、

詩求書フアイルを共有したので、参考にしてください。

フアイルの共有を友人にメールで
知らせるには?

フアイルの共有先のリングを
伝えるには?
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共有時:こリンクを選択します。 ■ピゝ
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OneDriveに保存したファィルを共有する
のリンクを相手に知らせる

には、
.共有先

。リンク情報
を共有したい相手にメールで知らせると、相手がブラウ
ザーでリンク先を指定したときにファィルを確認でき
ます。なお、ェクスプローラーでファィルを共有する
には、oneDrive上の共有するファイルを右クリックし
て 【OneDriveリ ンクの共有Iをクリツクします。する
と、リンク先情報がクリップボー ドにコピーされるので、
メールに貼り付けて利用 します。
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共有するファイルの【○】をクリックし、

【共有】をクリック
します。
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共有するファイルの【○】をクリックし、
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【共有】をクリック
します。
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フアイルの編集を許可する
場合はチェックして、

リンクの取得

期限日の設定:―

の共有

メープレ

爾 :編集を許可する
フアイルの編集を許
可する場合はチェック
して、

'請求書`の共有

リンクの取得

メール 【メールIをグリック
します。

【コピー】をクリックすると、
クリップボードにリンク情報が
コピーされます。
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メール

'請求書 の`共有

躊顔編隻を許可する

[]期限日の:`漱き:

ルなどにリング情報を貼り付けて
相手に知らせます。

後はメー
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【リンクの取得】を
クリックします。

【共有】を

クリックし

ます。
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麒 OneDriveの悧J用

共有されたファイルを見るには?

鑽
鑓人から艤し鷲た量プ躾ジ篭之lジ ッ彦枡麟む。

共有されたフアイルを見るには、友人から届いたメール

やリンク情報を確認 します。ファイルの共有を知らせる

メールが届いたときは、メールに記載されているリンク

先をクリツクします。サインイン画面が表示されたらマ

ィクロソフ トアカウン トを入力して画面を進めるとリン

ク先のフアイルが表示されます。ファイルのリンク情報

を知らされたときは、ブラウザーのア ドレスバーにリン

ク情報のURLを入力して [En亜∃キーを押すと、ファイル

が表示されます。

メール本文に記載されたリンク先をクリックすると、
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フアイル用の無料オンラインストレージです。疲 覧く趣ぃ。
O腱0ふぞモバイルアフリをヽ手しましょう。

轟醸してください。
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請求書

共有フアイルが表示されます。
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ブラウザーのアドレスバーにリンク情報を貼り付けて
Enter キーを押すと、
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請求書

共有ファイルが表示されます。
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どのファイルやどのフォルダーを共有しているのかわか
らなくなったときは、OneDriveの Ⅵ′ebページ画面で、
左側の 【共有】をクリックします。すると、自分が共有
しているファイルやフォルダーが表示されます。
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最近使つたアイテム
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OneDriveか らファイルを
ダウン回―ドするには?
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プラウザーやエクスプローラーで
ダウン回―ドします。

フ
ア
イ
ル

OneDriveを使うと、メールに添付できないような大き

なファイルサイズのデータを受け渡しすることができま

す。OneDriveに保存されたファイルをパソコンに取り

込むことを「ダウンロード」といいます。

魏鰺ブラウザーでOneDriveの VVebページを表示して、
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保存先 (ここでは【デスクトップ1)をクリックし、
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話しいフォルター

名前 種類
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↑ 睦a)Pc,デスクトップ

更キヨ跨

■■峯件に―ますう頂目はありません.

〉ILE]ビクチャ

〉圏 ビデオ

)よ ミユージック

ファイル名を

入力して、

【保存】をクリック
します。

エクスプローラーを開き、【OneDrive】 を
クリックします。

ダウンロードするファイルの 【○】をクリックし、

← → 0

【ダウンロード】を
クリックします。
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【保存】の 【ム】を
グリックし、

菌 自 由

ダウンロードするファイルを Ctrt

を押しながらドラッグすると、フアイル

がダウンロードされます。
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累【名前を付けて保存1をクリックします。
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